Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA

EDITAL DE MATRICULA 2025.2 - CALOURO

Edital: SECRETARIA 124/2025

A Presidente da Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns — AESGA, de acordo com as disposicdes contidas pela Lei
Municipal n® 3.445/06 e na Lei Federal 9.394/96, estabelece regras para o procedimento de matricula inicial para os
aprovados nos processos seletivos para o ano 2025.2—- ENEM / Ensino Médio, tornando publica a normatizagao referente
a matricula para o Semestre Letivo 2025.2.

TABELA 1 - CALENDARIO DE MATRICULA PRESENCIAL 2025.2

DATAS DESCRIQAO SITUAQAO DO ALUNO
29, 30 e 31/ julho / 2025
01, 04 até 08 / agosto / 2025

Demais cursos — Pré-matricula Calouros

Aula magna e Inicio do Semestre letivo

2025.2 Calouros e Veteranos

07 / agosto / 2025

1. Conforme determina o Art. 131 da Lei Municipal n° 3.445, de 28 de dezembro de 2006, a matricula é coordenada
pela Secretaria Geral do Registro Académico.

2. MATRICULA DOS CALOUROS

2.1. O candidato aprovado nos Processos Seletivos 2025.2 — ENEM / Ensino Médio, devera retirar o boleto a partir das
datas estipuladas no quadro abaixo através do menu Financeiro/ Pagamento online referente a mensalidade de matricula
2025.2 no site www.aesga.edu.br na area restrita com seu login e senha, 0 mesmo tera acesso a area do aluno com seu
namero de matricula que sera enviado para o e-mail informado pelo candidato no momento de sua inscrigdo no
Processo Seletivo, caso 0 mesmo ndo consiga o acesso podera solicitar pelo e-mail secretaria@aesga.edu.br

ABELA BO OS D ALIDADE D ATR A
PROCESSO SELETIVO DISPONIBILIZA(;AO DO BOLETO A PARTIR VENCIMENTO DO BOLETO
ENEM ou Ensino Médio 29 / julho / 2025 04 / agosto / 2025

2.1.1. E de responsabilidade do aluno a informagao de seu e-mail, ndo se responsabilizando a AESGA por erros que
impossibilitem o0 acesso;

2.1.2. PARA EFETIVACAO DE MATRICULA E NECESSARIO O PAGAMENTO DO BOLETO
SUPRACITADO COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 24 HORAS.
2.2. O pagamento de boleto de matricula ndo corresponde a efetivacdo da mesma, devendo o aluno concluir as demais
etapas previstas nesse Edital através do acesso ao portal institucional e 0 COMPARECIMENTO aos setores da Cobranca e
Secretaria.
2.3. Caso o aluno efetue o pagamento do boleto da mensalidade de matricula e ndo realize matricula nas datas e
horéarios estabelecidos neste Edital, o aluno passara a situacdo de NAO MATRICULADO e a AESGA estaré isenta da
obrigacdo de reembolsar o aluno ou responsavel pelo valor pago.
2.4. O ndo pagamento do boleto de matricula e 0 ndo_cumprimento das etapas no prazo estipulado, implica em
rendncia tacita a vaga obtida mediante processo seletivo. O candidato que deixa de pagar a matricula no prazo, e nao
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comparecer a instituicdo para apresentar 0s documentos nos prazos estipulados abre mdo da sua vaga, salvo quando
possivel atestar motivos médicos e/ou de forca maior, a serem analisados pela Secretaria Geral Académica em conjunto com
os departamentos pertinentes da AESGA.
2.5. O Candidato aprovado no Processo Seletivo 2025.2, realizara a PRE-MATRICULA - PRESENCIAL de acordo
com o cronograma de aprovacao descrito na TABELA 1 na Secretaria Académica da AESGA no horéario das 08:30h as
17:00h.
2.5.1. Considera-se por PRE-MATRICULA, a apresentacido dos respectivos originais solicitado em Edital para
digitalizacdo dos mesmos no ato presencial.
2.6.  No ato da PRE-MATRICULA, o requerente devera trazer os originais no dia de comparecimento a instituicao:
2.6.1. Certiddo de Concluséo e Historico escolar do ensino médio;
2.6.1.1. N&o sendo possivel apresentar histérico escolar, o aluno podera apresentar outro documento que
comprove a concluséo do ensino médio;
2.6.1.2. O documento que se refere o item 2.6.1.1. tera apenas validade temporaria, devendo o aluno
providenciar a substitui¢do do documento pelo histérico escolar do ensino médio e a certiddo;
2.6.2. Documento de Registro Civil;
2.6.3. Titulo de Eleitor;
2.6.4. Comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral;
2.6.5. Documento militar — requerentes do sexo masculino;
2.6.6. Documento de Identificacdo Oficial - RG;
2.6.7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
2.6.8. Foto 3x4 (trés por quatro) recente;
2.6.9. Comprovante de Residéncia atualizado;
2.6.10. Requerimento de Matricula - ANEXO 1, devidamente preenchido e assinado (formulario préprio
disponivel no menu Downloads da area do aluno);
2.6.11. Para o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais, 0 requerente deverd trazer as copias dos documentos
relacionados abaixo do contratante, fiador e conjuge.
2.6.11.1. Comprovante de renda atualizado do fiador,
2.6.11.2.  Comprovante de residéncia atualizado do fiador;
2.6.11.3.  Documento de Identificacdo Oficial - RG do fiador
2.6.11.4. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do fiador,
2.6.11.5.  Registro Civil do fiador;
2.6.12.6  Formulario de informacdes para contrato de prestacdo de servicos - ANEXO 2, devidamente
preenchido e assinado (formulario proprio disponivel no menu Downloads da area do aluno);

OBSERVACAO: Todos os documentos serdo escaneados individualmente no formato PDF e anexado na area do aluno.

2.7 Caso haja apenas a entrega PARCIAL da documentagdo exigida no item 2.6, o aluno ficar4d em situacdo de
pendéncia de documentacéo, devendo apresentar os documentos restantes até o dia 29 de agosto de 2025.

2.7.1 Os alunos que apresentarem alguma irregularidade, a critério da AESGA poderédo ficar em situacéo de
Pendéncia de Documentacdo, de forma que ndo constardo em quaisquer atas de frequéncia ou documentos
académicos até que a mesma seja sanada.

2.8 Dos CANDIDATOS CLASSIFICADOS DE ORIGEM ESTRANGEIRA exigem-se:

2.8.1 Passaporte (dentro do prazo de validade) em substituicdo aos documentos: Certiddo de Nascimento ou de

Casamento, Identidade, Titulo de Eleitor e Prova de Servico Militar;
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2.8.2 Certificado de Conclusdo de Ensino Médio ou equivalente e Historico Escolar, com traducdo por tradutor
juramentado, com equivaléncia de estudos certificados por escola brasileira que ministre ensino médio ou por Conselho
Estadual de Educacéo.

2.9  As fotocdpias e os documentos exigidos deverdo estar bem legiveis, sem rasuras.
2.10 Caso haja apenas a entrega PARCIAL da documentacdo exigida no item 2.6, o aluno ficard em situacdo de
pendéncia de documentacao, devendo apresentar os documentos restantes até o dia 29 de agosto de 2025.

2.10.2 Os alunos que apresentarem alguma irregularidade, a critério da AESGA poderdo ficar em situacdo de
Pendéncia de Documentacdo, de forma que ndo constardo em quaisquer atas de frequéncia ou documentos
académicos até que a mesma seja sanada.

2.11 Para efetivacdo da matricula, o aluno devera ter feito a pré-matricula, entrega dos documentos TOTAIS, bem como
assinatura e leitura dos termos do contrato, afim de finalizar o processo de matricula. Sera enviado para o e-mail pessoal do
contratante, fiador e conjuge, informado no Requerimento de Matricula (ANEXO 1) e Formulario de informagdes para
contrato de prestagdo de servigos (ANEXO I1), um token/chave de seguranca, que deve ser digitado para assinatura digital
do contrato.

2.12  Apds a avaliagdo positiva dos documentos apresentados, os alunos em situacdo regular serdo efetivamente
matriculados com a inclusdo das disciplinas e assinatura do contrato, estando aptos a requererem o Comprovante de
Matricula e demais documentos de natureza académica, de forma online através da &rea do aluno com seu nimero de
matricula no menu Requerimentos.

ATENCAO: Caso a documentacdo pendente ndo seja entregue no prazo, o aluno(a) ndo conseguira fazer matricula no
préximo semestre até que regularize sua situacdo na secretaria.

2.13.  Nao serdo recebidos pagamentos em espécie de mensalidades no ambito desta IES, devendo o mesmo ser efetuado
exclusivamente na rede bancéria credenciada, ou presencialmente, por meio de cartdo de débito pertencente as bandeiras
credenciadas pela IES.

3 MUDANCA DE TURNO
3.1  N4o serdo aceitos pedidos de mudanca de turno parcial ou totais apds a realizacio da PRIMEIRA AVALIACAO.

4 EFETIVACAO DA MATRICULA

4.1 O pagamento da mensalidade de matricula ndo configura efetivacdo de matricula, ndo estabelecendo vinculo entre o
cedente e a AESGA.

4.2 A efetivacdo da matricula acontecerd apds a verificagdo completa dos documentos recebidos na Secretaria Geral

Académica bem como a assinatura digital do contrato, ndo sendo necessario 0 comparecimento do requerente no setor para

efetivacdo, por se tratar de procedimento interno.

4.2.1 Os alunos que apresentarem alguma irregularidade, a critério da AESGA poderao ficar em situacao de
Pendéncia de Documentacdo, de forma que ndo constardo em quaisquer atas de frequéncia ou documentos
académicos até que a mesma seja sanada
4.3 O aluno poderé requerer online, sem 6nus, a PRIMEIRA VIA do comprovante de matricula referente ao semestre
2025.2 através da area do aluno com seu niumero de matricula no menu Requerimentos.

4.4 Para emissdo da segunda via do comprovante de matricula seré cobrada taxa.
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5 CANCELAMENTO DE MATRICULA

5.1 Cancelamento de matricula é o desligamento definitivo do académico da Instituicéo.

5.2 O cancelamento de matricula decorrente de iniciativa do proprio estudante deve ser requerido no portal do aluno,
anexando requerimento proprio e serd denominada de DESISTENCIA DE CURSO e somente sera apreciado apds
pagamento da taxa.

5.3 O aluno que requerer a desisténcia de curso até o terceiro dia letivo do semestre 2025.2, podera requerer restituicao
de valores no portal do aluno, anexando formulario préprio, sendo restituido pela AESGA, no prazo de 60 dias, em valor
equivalente a 80% da taxa de matricula.

5.4  Apos o prazo do item anterior, ndo havera a restituicdo de qualquer valor em caso de desisténcia

5,5 O reingresso do académico a Instituicdo estara condicionado a prévia aprovacdo em NOVO PROCESSO
SELETIVO, podendo requerer aproveitamento de estudos.

5.6 O cancelamento de matricula efetivado por iniciativa da Instituicdo sera aplicado ao académico que praticar infragdes
disciplinares, e serd denominado CANCELAMENTO DE CURSO.

6 CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
6.1 O Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais para o semestre 2025.2 estard disponivel no site
www.aesga.edu.br, na rea de Downloads, Servi¢cos/Matricula e no menu Downloads da &rea do aluno.

6.1.1 A assinatura e leitura dos termos do contrato, serd feita de forma ONLINE, onde sera enviado para o e-mail
pessoal do contratante, fiador e cdnjuge, informado no Requerimento de Matricula, um token/chave de seguranca, que
deve ser digitado para assinatura digital do mesmo.

6.2  Os dados do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais serdo realizados de forma automatica pelo sistema de
acordo com os documentos apresentados no ato da pré-matricula, inclusive a clausula de exigéncia do fiador.

6.3 Somente sera admitido como fiador, pessoa que comprove renda mensal igual ou superior ao valor da

mensalidade de 2025.2.

6.4 A comprovacdo de renda a que se refere o item anterior deve ser conforme o vinculo empregaticio do fiador, a saber:

6.4.1 Assalariado — apresentar contracheque ou declaracdo do empregador.

6.4.2 Aposentado ou pensionista — apresentar comprovante atualizado: beneficio do 6rgdo previdenciario, ou
contracheque, ou recibo/extrato bancério, desde que conste o valor do beneficio;

6.4.3 Trabalhador Informal — apresentar declaracdo (formulario préprio disponivel no menu Downloads da
&rea do aluno), onde conste rendimento mensal e a descricdo da atividade, com a assinatura de 2 (duas) testemunhas.

6.4.4 Trabalhador Autdnomo — apresentar declaracdo (formulério préprio disponivel no menu Downloads da
area do aluno), onde conste rendimento mensal e a descricdo da atividade, com a assinatura de 2 (duas) testemunhas;
apresentar Declara¢do Anual do Imposto de Renda, referente ao ultimo exercicio ou Declara¢do de isento (se caso houver).

6.4.5 Agricultor/parceiro ou arrendatario rural — apresentar declaracdo do Sindicato ou Cooperativa que faz
parte; ou Declaracdo (formulario proprio disponivel no menu Downloads da area do aluno), com a assinatura de 02
(duas) testemunhas, onde conste rendimento mensal.

7 TABELA DOS VALORES
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VALOR DES'CONTO DE 7% DES'CONTO DE 5%
CURSOS ATE O DIA 20 DO | ATE O DIA 30 DO

INTEGRAL | mEs ANTERIOR | MES ANTERIOR
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO RS 574,88 | RS 534,64 | RS 546,14
BACHARELADO EM ARQUITETURA E URBANISMO RS 919,81 | RS 855,42 | RS 873,82
BACHARELADO EM DIREITO RS 919,81 | RS 855,42 | RS 873,82
BACHARELADO EM ENGENHARIA CIVIL RS 919,81 RS 855,42 | RS 873,82
BACHARELADO EM SECRETARIADO EXECUTIVO RS 424,22 | RS 394,52 | RS 403,01
SUPERIOR TECNOLOGICO EM GESTAO COMERCIAL RS 314,09 | RS 292,10 | RS 298,39
SUPERIOR TEC. EM GESTAO DE MKT E MIDIAS DIGITAIS | RS 314,09 | RS 292,10 | RS 298,39
SUPERIOR TECNOLOGICO EM GESTAO HOSPITALAR RS 298,45 | RS 277,56 | RS 283,53
SUPERIOR TECNOLOGICO EM RECURSOS HUMANOS RS 254,30 | RS 236,50 | RS 241,59
Trascorrido as datas dos descontos, permanece o valor INTEGRAL, SEM ACRESCIMO até o vencimento do boleto.

*Valores considerando a situacdo de alunos periodizados.
CURSO VALOR DESC. 5% ATE O DIA 25 DO MES DE
INTEGRAL REFERENCIA

MEDICINA RS 8.581,96 | RS 8.152,86

8 DISPOSICOES GERAIS

8.1 O semestre letivo 2025.2 terd inicio no dia 07 de agosto de 2025 para os alunos ingressantes e veteranos de todos 0s
cursos com excecao de medicina.

8.2  Nao serdo admitidas matriculas fora dos prazos estabelecidos neste Edital, salvo se justificada em caso fortuito ou
motivos de forca maior, devidamente comprovados, a serem analisados em conjunto pela Secretaria, Assessoria Juridica e
demais 6rgdos pertinentes da AESGA.

8.3 O candidato aprovado, que nao efetuar sua matricula, obedecendo as exigéncias estabelecidas neste Edital, sera
eliminado por desisténcia tacita, deixando, definitiva e irrevogavelmente, livre a vaga para a qual foi classificado.

8.4  Serdo passiveis de anulagdo da matricula aqueles estudantes que deixaram de cumprir quaisquer normas constantes
no presente edital ou apresentar documentacdo fraudulenta.

8.5 E de RESPONSABILIDADE DO DISCENTE COMPARECER A SECRETARIA para apresentar original e
copia de eventuais documentos que tenham sofrido alteracdes durante TODO o transcorrer do curso como endereco,
telefone, estado civil, visto a necessidade de enviarmos os dados do discente para 0 CENSO e ENADE.

8.6  De conformidade com a Lei n° 3.445/2006, ndo sera permitido o trancamento de matricula de candidatos que
estejam cursando o 1° (primeiro) periodo de qualquer um dos cursos oferecidos, salvo os casos em que a legislagédo
permita, desde de que apresente a comprovagao.

8.7 O boleto da primeira mensalidade, referente a Matricula 2025.2, sera integral para todos os cursos. Os boletos da
segunda a sexta parcelas devem ser impressos via portal do aluno. O valor das cinco Ultimas parcelas, com excec¢do da
primeira mensalidade, ser4 proporcionalmente calculado considerando a quantidade e os valores dos componentes
curriculares de cada periodo e curso no qual o discente se matriculou.

8.8  Caso qualquer turma nao atinja o quérum minimo de 30 (trinta) alunos matriculados, sem contabilizar as vagas
ocupadas por alunos bolsistas, a AESGA podera, a seu exclusivo critério, cancelar o andamento e funcionamento da
respectiva turma, desde que, em contrapartida, proporcione a0 CONTRATANTE, neste caso, o direito de ocupar uma vaga
em outra turma do mesmo curso, em periodo subsequente, no mesmo ou em outro turno, desde que exista a turma e a vaga.
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Persistindo a impossibilidade, 0 CONTRATANTE podera optar por outro curso com disponibilidade de vagas, respeitados
os valores dos cursos ou, ainda, solicitar desisténcia e restituicdao integral do valor pago a titulo de primeira mensalidade,
atraves de requerimento formal de restituicdo de valores via Protocolo da IES até o 3° dia letivo do semestre, de acordo com
informacdes deste Edital.

8.9 O estudante perderd o vinculo com a Institui¢do se ndo participar da matricula no periodo de cada semestre letivo. Ao
perder o vinculo, o estudante sé retorna a IES através de Requerimento - Solicitagdo de Reintegracdo desde que ainda haja
tempo hébil para integralizacéo do curso.

8.10 Os casos omissos neste Edital deverdo ser solicitados via requerimento e serdo encaminhados & apreciacdo pela
Secretaria Geral Académica da AESGA em conjunto com a coordenacdo do curso de acordo com as suas respectivas
competéncias, sendo ainda analisados pela Assessoria Juridica desta IES, mediante requerimento protocolado e devidamente
fundamentado pelo interessado.

8.11 O Simples ato de tolerancia da AESGA relacionado ao ndo cumprimento de qualquer obrigacdo constante deste
Edital pela outra parte, ndo implicara em renovacéo, nem na rentincia a quaisquer direitos ou pretensdes a8 AESGA.

Garanhuns, 29 de julho de 2025.

Wanessa Gomes Lopes Leonilla Maria M. Mendoncga Passos
Secretaria Geral Académica da AESGA Diretora Académica da AESGA
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N° Matricula:

ANEXO | - REQUERIMENTO DE MATRICULA

FOTO 3X4
RECENTE

Eu,

, declaro que

ndo estou matriculado em nenhum curso de graduagdo em outra instituicdo publica. Venho requer matricula no Curso

de Graduacéo em: , ho turno:

DADQOS PESSOAIS:

Género: Estado Civil:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Nascidoem: [/ [/ , Naturalidade: Nacionalidade:

R.G: , Orgéo expedidor: , C.P.F:

Titulo de eleitor: , Zona: Secao:

Endereco: , N°:

Complemento: , Bairro: . CEP:

Cidade: , Estado: , Fone fixo:

Celular: . E-mail:

Portador de Deficiéncia: ( ) Néo () Sim. Qual?

Cor: . Tipo Sanguineo / Fator RH:

DADOS ACADEMICOS DO ENSINO MEDIO

Instituicdo que Cursou:

Ano de Conclusio:

Local e Data:
de de

Assinatura do Requerente
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N° Matricula:

ANEXO Il - INFORMACOES PARA CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

DADOS PESSOAIS DO CONTRATANTE (ALUNO):

Nome completo:

Nascidoem: / [/ Naturalidade: Nacionalidade:

R.G: , Orgéo expedidor: ,C.P.F:

Endereco: , N°:
Complemento: , Bairro: . CEP:

Cidade: , Estado: , Fone fixo: ,
Celular: . E-mail:

DADOS PESSOAIS DO FIADOR:

Nome completo:

Nascidoem: _ / /| Naturalidade: Nacionalidade:

R.G: , Orgéo expedidor: ,CP.F:

Endereco: , N°:
Complemento: , Bairro: . CEP:

Cidade: , Estado: , Fone fixo: ,
Celular: . E-mail:

DADOS PESSOAIS DO CONJUGE DO FIADOR:

Nome completo:

Nascidoem: [/ [/ , Naturalidade: Nacionalidade:

R.G: , Orgdo expedidor: ,C.P.F:

Celular: . E-mail:

Local e data: , de de

Assinatura do Aluno Assinatura do Fiador Assinatura do conjuge do Fiador
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