AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA

EDITAL DE MATRICULA 2019.1 - VESTIBULANDOS

Edital: SECRETARIA 002/2018

A Presidente da Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns — AESGA, de acordo com as disposi¢cdes contidas pela Lei
Municipal n° 3.445/06 e na Lei Federal 9.394/96, estabelece regras para o procedimento de matricula inicial para os
aprovados no processo seletivo aberto pelo Edital 011/2018 - Vestibular, tornando pulblica a normatizagdo referente a
matricula para o Semestre Letivo 2019.1.

CALENDARIO DE MATRICULAS 2019.1

DESCRICAO SITUACAO DO
ALUNO
12, 13 e 14 de dezembro de 2018 | Todos os cursos — Pré-matricula (PRESENCIAL) Vestibulandos
18 de dezembro de 2018 Remanejado (12 Lista) - Todos os cursos - Pré-matricula (PRESENCIAL) | Vestibulandos Remanejados
20 de dezembro de 2018 Remanejado (22 Lista) - Todos os cursos - Pré-matricula (PRESENCIAL) | Vestibulandos Remanejados
17 de janeiro de 2019 Remanejado (3? Lista) - Todos os cursos - Pré-matricula (PRESENCIAL) | Vestibulandos Remanejados

) Inicio do semestre letivo 2019.1 para os alunos ingressantes e para 0s
04 de fevereiro de 2019 Calouros
alunos veteranos.

1. Conforme determina o Art. 131 da Lei Municipal n° 3.445, de 28 de dezembro de 2006, a matricula é coordenada pela
Secretaria Geral do Registro Académico.

2. MATRICULA DOS VESTIBULANDOS

2.1. O Candidato aprovado no Processo Seletivo Vestibular 2019.1, regulado pelo Edital n° 011/2018, devera retirar o
boleto referente a mensalidade de matricula 2019.1 no Departamento de Cobranga, no prédio da AESGA, a partir do dia 10 de
dezembro, no horario das 09:00h as 17:00h e o mesmo tera vencimento para dia 14 de dezembro de 2018.

2.1.1. O boleto de matricula podera também ser enviado pelo endereco eletronico (e-mail), informado pelo candidato
no momento de sua inscri¢do para o Vestibular, desde que seja solicitado pelo e-mail secretaria.aesga@gmail.com

2.1.2. E de responsabilidade do aluno a informagéo de seu e-mail, ndo se responsabilizando a AESGA por erros que
impossibilitem o envio correto do boleto;

2.1.3. PARA EFETIVACAO DE MATRICULA, E NECESSARIO O PAGAMENTO DOS BOLETOS
SUPRACITADOS COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 24 HORAS.

2.2. O pagamento de boleto de matricula ndo corresponde a efetivagdo da mesma, devendo o aluno concluir as demais
etapas previstas nesse Edital.

2.3. O ndo pagamento do boleto de matricula e 0 ndo comparecimento na Secretaria da IES no prazo estipulado,
implica em rendncia tacita a vaga obtida mediante vestibular. O candidato que deixa de pagar a matricula no prazo e ndo
comparece na Secretaria abre mao da sua vaga, salvo quando possivel atestar motivos médicos e/ou de forga maior, a serem
analisados pela Secretaria Geral Académica em conjunto com os departamentos pertinentes da AESGA.

2.4. O Candidato aprovado no Processo Seletivo Vestibular 2019.1, realizara a PRE-MATRICULA nos dias 12, 13 e 14
de dezembro de 2018 no prédio da AESGA no setor SECRETARIA, no horario das 09:00h as 17:00h.

2.4.1. Considera-se por PRE-MATRICULA a entrega dos documentos solicitados em Edital, para averiguagio quanto
a adequacao/legitimidade dos mesmos.

2.4.2. Os alunos que apresentarem alguma irregularidade permanecerdo em situacdo de Pendéncia de
Documentacdo, de forma que ndo constardo em quaisquer atas de frequéncia ou documentos académicos até que a
mesma seja sanada.

2.4.3. Apo6s a avaliagdo positiva dos documentos entregues, os alunos em situacdo regular serdo efetivamente
matriculados no dia 21 de janeiro de 2019, estando aptos a acessar area do aluno com seu nimero de matricula no site
www.aesga.edu.br a partir do dia 31 de janeiro de 2019, podendo requer o0 Comprovante de Matricula e demais documentos

de natureza académica, de forma online.
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2.5. Noato da PRE-MATRICULA, o requerente devera obrigatoriamente apresentar:
2.5.1. Certiddo de Conclusao e Historico escolar do ensino médio (documento original e cépia);
2.5.1.1. Nao sendo possivel apresentar historico escolar, o aluno poderd apresentar outro documento que
comprove a conclusdo do ensino médio (documento original e copia);
2.5.1.2. O documento que se refere o item 2.5.1.1. tera apenas validade tempordria, devendo o aluno
providenciar a substitui¢do pelo historico escolar do ensino médio;

2.5.2. Documento de Registro Civil (documento original e cdpia);

2.5.3. Titulo de Eleitor (documento original e copia);

2.5.4. Comprovante de quitacdo com a Justicga Eleitoral (documento original e copia);

2.5.5. Documento militar — requerentes do sexo masculino (documento original e cépia);

2.5.6. Documento de Identificagdo Oficial - RG (documento original e cOpia);

2.5.7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (documento original e copia);

2.5.8. Uma foto 3x4 (trés por quatro) recente;

2.5.9. Comprovante de Residéncia atualizado (original e copia);

2.5.10. Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais devidamente preenchido e assinado em todas as paginas
pelo contratante, fiador e conjuge, acompanhado de copia de comprovante de renda atualizado do fiador, cépia do
comprovante de residéncia atualizado do fiador; copia de documento de identidade (RG) do fiador e cépia do CPF do fiador,
copia do Registro Civil do fiador;

2.5.11. Comprovante de pagamento da mensalidade de matricula 2019.1.

2.5.12. Na impossibilidade do discente efetuar pré-matricula, podera ser feita por procurador nomeado por
instrumento particular (formuléario proprio disponivel — ANEXO 1), com fins especificos para matricula, nas datas
estabelecidas neste Edital. O documento procuratério devera ser acompanhado de cdpia do documento de identificacdo e CPF
do outorgante e outorgado; sendo necessario o reconhecimento da firma (ASSINATURA) do discente em cartdrio.

2.5.13. Caso haja apenas a entrega PARCIAL da documentacdo exigida no item 2.5, o aluno ficara em situacao de
pendéncia de documentacao, devendo apresentar os documentos restantes até o dia 18 de janeiro de 2019.

2.6. Dos CANDIDATOS CLASSIFICADOS DE ORIGEM ESTRANGEIRA exigem-se:

2.6.1. Passaporte (dentro do prazo de validade) em substituicdo aos documentos: Certiddo de Nascimento ou de
Casamento, Identidade, Titulo de Eleitor e Prova de Servigo Militar (original e fotocopia ou fotoc6pia autenticada);

2.6.2. Certificado de Conclusdo de Ensino Médio ou equivalente e Histérico Escolar, com tradugdo por tradutor
juramentado, com equivaléncia de estudos certificados por escola brasileira que ministre ensino médio ou por Conselho
Estadual de Educacéo.

2.7. As fotocopias e os documentos exigidos deverdo estar bem legiveis, sem rasuras, sendo autenticados pelo funcionario
que as receber no ato da matricula. Elas ficardo sob a guarda da AESGA.

2.8. Caso haja apenas a entrega PARCIAL da documentacédo exigida no item 2.5, o aluno ficara em situagao de pendéncia
de documentacéo, devendo apresentar os documentos restantes até o dia 18 de janeiro de 2019.

2.9. Osalunos que apresentarem alguma irregularidade permanecerdo em situagdo de Pendéncia de Documentacdo, de
forma que ndo constardo em quaisquer atas de frequéncia ou documentos académicos até que a mesma seja sanada.
2.10. Caso a documentacgdo pendente ndo seja entregue no prazo, o aluno(a) podera ter sua matricula cancelada e remanejada
para o proximo candidato apto, conforme listagem divulgada de aprovagdo no Vestibular 2019.1.

3. DO REMANEJAMENTO

3.1. Apos a realizacdo da pré-matricula dos alunos aprovados no Vestibular 2019.1, uma vez constatada existéncia de vaga
remanescente, a AESGA podera convocar candidato classificado através de Lista de Remanejamento, que sera divulgada no
dia 14 de dezembro de 2018 ap6s as 19h.

3.2. O Candidato Remanejado no Processo Seletivo Vestibular 2019.1, regulado pelo Edital n® 011/2018, devera retirar o
boleto referente a mensalidade de matricula 2019.1 no Departamento de Cobranga da AESGA ou solicitar através do e-mail
secretaria.aesga@gmail.com, ap6s a data de publicagdo do novo remanejamento.

3.3. Existindo Lista de Remanejamento, o candidato remanejado realizard a pré-matricula no dia 18 de dezembro de
2018 — 12 LISTA, nos horarios das 09:00h as 17:00h, no prédio da AESGA, retirando o boleto de mensalidade de matricula
no Departamento de Cobranca da AESGA até a referida data, devendo apresentar todos os documentos relacionados no
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item 2.5 deste Edital, sob pena de perda da vaga e eximindo a AESGA de qualquer responsabilidade pela ndo realizacéo da
matricula.

3.4. Apos a efetivagdo das matriculas dos alunos aprovados e remanejados no Vestibular 2019.1, uma vez constatada
existéncia de vaga remanescente, a AESGA podera convocar candidato classificado através de uma 22 LISTA de
remanejamento, que sera divulgada no dia 18 de dezembro de 2018 apds as 19h.

3.5, Existindo uma 22 LISTA DE REMANEJAMENTO, o candidato remanejado realizara a matricula no dia 20 de
dezembro de 2018, no prédio da AESGA, no horério das 09:00h as 17:00h, retirando o boleto de mensalidade de matricula
no Departamento de Cobranca da AESGA até a referida data, devendo apresentar todos os documentos relacionados no
item 2.5 deste Edital, sob pena de perda da vaga e eximindo a AESGA de qualquer responsabilidade pela ndo realizacéo da
matricula.

3.6. Apos a efetivacdo das matriculas dos alunos aprovados e remanejados no Vestibular 2019.1, uma vez constatada
existéncia de vaga remanescente, a AESGA podera convocar candidato classificado através de uma 3% LISTA de
remanejamento, que sera divulgada no dia 21 de dezembro de 2018.

3.7. Existindo uma 3* LISTA DE REMANEJAMENTO, o candidato remanejado realizara a matricula no dia 17 de
janeiro de 2019, no prédio da AESGA, no horario das 09:00h as 17:00h, retirando o boleto de mensalidade de matricula no
Departamento de Cobranca da AESGA até a referida data, devendo apresentar todos os documentos relacionados no item
2.5 deste Edital, sob pena de perda da vaga e eximindo a AESGA de qualquer responsabilidade pela néo realizacdo da
matricula.

4. EFETIVACAO DA MATRICULA

4.1. O pagamento da mensalidade de matricula ndo configura efetivacdo de matricula, ndo estabelecendo vinculo entre o
cedente e a AESGA.

4.2. A efetivacdo da matricula acontecerd ap6s a verificagdo completa dos documentos entregues a Secretaria Geral
Académica, nos dias 21 e 22 de janeiro, ndo sendo necessario o comparecimento do vestibulando para efetivacéo por se tratar
de procedimento interno.

4.3. As matriculas dos vestibulandos (REMANEJADOS) somente serdo efetivadas apds a verificagdo completa dos
documentos entregues a Secretaria Geral Académica, no dia 30 de janeiro de 2019.

4.4, O aluno podera requerer, através de requerimento online, sem 6nus, a PRIMEIRA VIA do comprovante de matricula
referente ao semestre 2019.1, estando aptos a acessar area do aluno com seu numero de matricula no site
www.aesga.edu.br a partir do dia 31 de janeiro de 2019

4.5. O login e senha para acesso a area do aluno é o nimero de matricula, este sera informado no ato da pré-matricula.

4.6. Paraemissdo da segunda via do comprovante de matricula sera cobrada taxa de R$ 6,00.

5. CANCELAMENTO DE MATRICULA

5.1 Cancelamento de matricula é o desligamento definitivo do académico da Instituicao.

5.2 O cancelamento de matricula decorrente de iniciativa do proprio estudante deve ser requerido junto ao protocolo da
Instituig&o e sera denominada de DESISTENCIA DE CURSO.

5.3 O aluno podera requerer a desisténcia de curso até o terceiro dia letivo do semestre 2019.1, sendo restituido pela
AESGA, no prazo de 30 dias, em valor equivalente a 80% da taxa de matricula, desde de que o aluno solicite, via protocolo, a
restituicéo.

5.4  Apos o prazo do item anterior, ndo havera a restituicdo de qualquer valor em caso de desisténcia.

55 O reingresso do académico a Instituicdo estara condicionado a prévia aprovacdo em NOVO PROCESSO
SELETIVO.

5.6 O cancelamento de matricula efetivado por iniciativa da Instituicdo sera aplicado ao académico que praticar infragdes
disciplinares, ou por ndo apresentar a documentacdo académica solicitada no prazo previsto serd denominado
CANCELAMENTO DE CURSO.

6 CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
6.1 O Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais para o semestre 2019.1 estara disponivel no site www.aesga.edu.br,
na area de downloads e Servigos/Matricula, devendo ser impresso e entregue pelo requerente em sua data de matricula.
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6.2 O contratante devera realizar o preenchimento correto e completo do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais,
inclusive a clausula de exigéncia do fiador.

6.3 Somente sera admitido como fiador, pessoa que comprove renda mensal igual ou superior ao valor da
mensalidade de 2019.1 e ndo apresente restri¢do junto aos 6rgdos de protecdo ao crédito.

6.4 A comprovacdo de renda a que se refere o item anterior deve ser conforme o vinculo empregaticio do fiador, a saber:

6.4.1 Assalariado — apresentar contracheque ou declaracdo do empregador.

6.4.2 Aposentado ou pensionista — apresentar comprovante atualizado: beneficio do drgdo previdenciario, ou
contracheque, ou recibo/extrato bancario, desde que conste o valor do beneficio;

6.4.3 Trabalhador Informal — apresentar declaragdo (formulario proprio disponivel - Anexo I1), onde conste
rendimento mensal e a descri¢do da atividade, com a assinatura de 2 (duas) testemunhas.

6.4.4 Trabalhador Autdnomo — apresentar declaragdo (formulario préprio disponivel - Anexo Il1), onde conste
rendimento mensal e a descricdo da atividade, com a assinatura de 2 (duas) testemunhas; apresentar Declaracdo Anual do
Imposto de Renda, referente ao ultimo exercicio ou Declaracdo de Isento (se caso houver).

6.4.5  Agricultor/parceiro ou arrendatario rural — apresentar declaracdo do Sindicato ou Cooperativa que faz
parte; ou Declaracdo (formulario préprio disponivel - Anexo Ill), com a assinatura de 02 (duas) testemunhas, onde conste
rendimento mensal.

7 DISPOSICOES GERAIS

7.1 O semestre letivo 2019.1 terd inicio no dia 04 de fevereiro de 2019 para os alunos ingressantes e veteranos de todos 0s
Cursos.

7.2 Néo serdo admitidas matriculas fora dos prazos estabelecidos neste Edital, salvo se justificada em caso fortuito ou
motivos de forca maior, devidamente comprovados, a serem analisados em conjunto pela Secretaria, Assessoria Juridica e
demais 6rgéos pertinentes da AESGA.

7.3 O candidato vestibulando aprovado, que ndo efetuar sua matricula, obedecendo as exigéncias estabelecidas neste
Edital, sera eliminado por desisténcia tacita, deixando, definitiva e irrevogavelmente, livre a vaga para a qual foi classificado.
7.4  Serdo passiveis de anulagdo da matricula aqueles estudantes que deixaram de cumprir quaisquer normas constantes no
presente edital ou apresentar documentacgdo fraudulenta.

75 E de RESPONSABILIDADE DO DISCENTE COMPARECER A SECRETARIA para apresentar original e copia
de eventuais documentos que tenham sofrido alteracGes como endereco, telefone, estado civil, visto a necessidade de
enviarmos os dados do discente para 0o CENSO e ENADE.

7.6  De conformidade com a Lei n° 3.445/2006, nao sera permitido o trancamento de matricula de candidatos que
estejam cursando o 1° (primeiro) periodo de qualquer um dos cursos oferecidos, salvo os casos em que a legislagdo
permita, desde de que apresente a comprovacao.

7.7 Osboletos da 2% a 62 parcelas devem ser impressos via portal do aluno, ou solicitado por meio de requerimento. O valor
das 6 (seis) parcelas da semestralidade sera calculado pelo nimero de disciplinas de acordo com o(s) periodo(s) e curso(s) nos
quais o discente se matriculou.

7.8 O estudante perdera o vinculo com a Institui¢do se ndo participar da matricula no periodo de cada semestre letivo. Ao
perder o vinculo, o estudante s retorna a IES através de um novo Processo seletivo - Reintegracdo desde que ainda haja
tempo habil para integralizagdo do curso.

7.9 Os casos omissos neste Edital serdo encaminhados a apreciagdo do Conselho de Administragdo da AESGA e/ou
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo — CONSEPE de acordo com as suas respectivas competéncias, sendo ainda
analisados pela Assessoria Juridica desta IES, mediante requerimento protocolado e devidamente fundamentado pelo
interessado.

7.10 O Simples ato de tolerdncia da AESGA relacionado ao ndo cumprimento de qualquer obrigacdo constante deste Edital
pela outra parte, ndo implicara em novacédo, nem na rendincia a quaisquer direitos ou pretensoes a AESGA.

Garanhuns, 28 de novembro de 2018.

Wanessa Gomes Lopes Eusileide Suianne Rodrigues Lopes de Melo
Secretaria Geral Académica da AESGA Presidente da AESGA
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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ANEXO |

PROCURACAQO PARA MATRICULA - AESGA

Pelo presente instrumento particular de procuragdo, eu (nome do candidato/aluno)

portador da Cédula de identidade n® , CPF n° ,

residente e domiciliado a ,

nomeio e constituo meu procurador/a ;

estado civil , portador da Cédula de Identidade n° :

CPE n° , residente e domiciliado a ,

a quem confiro amplos poderes para efetuar minha matricula na Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns
- AESGA, para o semestre letivo de 20 no curso de graduacdo em

, podendo para este fim assinar documentos e apresenta-los

ao registro académico, enfim, praticar todos os atos necessarios a matricula.

/ de de 20
(Local e data)

(Assinatura do candidato/aluno)

(Assinatura do procurador)

ATENCAO:

1. DEVEM ACOMPANHAR A PROCURAQAO:

e Documento de Identidade e CPF do interessado

e Documento de Identidade e CPF do procurador (originais e copias — a serem autenticados no momento da
solicitagéo, por funcionério da AESGA)
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ANEXO 11

COMPROVANTE DE RENDA — TRABALHADOR INFORMAL

Eu, , portador(a) do RG n° , inscrito
no CPF n° , residente no endereco ,
n° , Bairro , Cidade ,
Estado , declaro para fins de comprovacéo de renda que sou trabalhador(a) informal, exercendo a
atividade de ,

sem vinculo empregaticio, por conta prépria, com uma renda mensal aproximada no valor de:
R$ ( )

Assumo inteira responsabilidade pelas informacgdes prestadas acima e declaro estar ciente das penalidades cabiveis,

previstas no art. 299 do Codigo Penal.

Declaro ainda que a omissdo ou a apresentacdo de informacgdes e/ou documentos falsos ou divergentes podem implicar
na anulacéo do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais de

(informar nome do aluno), permanecendo o

mesmo em situacdo de pendéncia de documentacdo junto a AESGA, até apresentacdo de novo contrato com novo
fiador(a).

Local e Data:
, de de
Assinatura do Declarante Assinatura do Aluno(a)
TESTEMUNHAS
Assinatura da Testemunha Assinatura da Testemunha
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
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ANEXO 11

COMPROVANTE DE RENDA - TRABALHADOR AUTONOMO

Eu, , portador(a) do RG n° , inscrito
no CPF n° , residente no enderecgo ,
n° , Bairro , Cidade ,
Estado , declaro para fins de comprovacdo de renda que exerco a fungédo
de , como trabalhador auténomo, com uma renda mensal aproximada no valor de:
R$ ( )

Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas acima e declaro estar ciente das penalidades cabiveis,

previstas no art. 299 do Codigo Penal.

Declaro ainda que a omissdo ou a apresentagdo de informagdes e/ou documentos falsos ou divergentes podem implicar
na anulacéo do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais de

(informar nome do aluno(a)), permanecendo

0 mesmo em situacdo de pendéncia de documentacdo junto a AESGA, até apresentacdo de novo contrato com novo
fiador(a).

Local e Data:

Assinatura do Declarante Assinatura do Aluno(a)

TESTEMUNHAS

Assinatura da Testemunha
Nome:

CPF:

RG:

Assinatura da Testemunha
Nome:

CPF:

RG
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